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前言-5W1H
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誰來實施綠色辦公:
從員工到管理層，甚至是客戶和供應商，所

有參與工作的相關人士都可實施綠色辦公

為什麼要實施綠色辦公:
減少在辦公過程中對環境中造成的污染及

衝擊，同時減少平時辦公的支出成本，並

有助於達成ESG環境指標的減量目標

在哪裡實施綠色辦公:
從公司內部到戶外空間，從文書作業到

外派出差，只要是在工作過程中皆可實

施綠色辦公

5W1H

Where

Who

When

How Why

What

什麼是綠色辦公:
在辦公過程中由用品採購、設備使用、工作環境、員工飲食

、差旅等面向，採取對環境友善設施及措施的工作模式，並

帶動員工一起做好綠色辦公，進而實踐綠生活

何時實施綠色辦公:
除在上班時段實施綠色辦公，

更期望將養成綠色生活習慣並

帶入日常生活中

如何實施綠色辦公:
引入節能技術、購買環保產品、

進行員工培訓、鼓勵員工參與。

落實綠色辦公25項以上措施指標



綠色辦公響應指標及措施
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指標1 節省能資源
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指標1 節省能資源



指標2 源頭減量
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綠色採購指

定項目 內容

第一類產品
取得認可之環保標章使用許可以及取得與我

國達成相互承認協議之外國環保標章使用許可者。

第二類產品
非屬公告之環保標章產品項目之產品，經環

保署認定符合再生材質、可回收、低污染或省能源條件

，並發給證明文件者。

第三類產品

指該產品經相關目的事業主管機關認定符合

「增加社會利益或減少社會成本」之產品，並發給證明

文件者。節能標章產品屬於第三類產品。依據此一辦法

，節能標章產品列為認可之環保產品之一。

綠
色
採
購
可
申
報
之
標
章
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指標3 綠色採購
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指標4 環境綠美化



宣
導
倡
議

※總計響應措施項※須達成70%以上（即至少25 項）措施響應，方可符合企業響應門檻。
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指標5 宣導倡議



線上申請操作說明(1/10)

1.搜尋 淨零綠生活資訊平台-首頁

(https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/)

【淨零綠生活官網】
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線上申請操作說明(2/10)

2.點選「綠生活選擇」→「綠色辦公」 3.點選「我要響應」加入綠色辦公
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線上申請操作說明(3/10)
建立帳號或同步

請各單位於實際進入響應前，先行確認以下狀況…

21

情 已具有
「綠色採購」帳號

境
一

情 不具有
「綠色採購」帳號

境
二

請選擇
應輸入「綠色生活資訊網」帳密
綠平台將串聯雙邊系統帳號資訊

請選擇
將於綠平台申請新帳號
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線上申請操作說明(4/10)

建立帳號或同步情境一

①點擊“我要登入” ②選擇“綠色生活資訊網” ③填入“綠色生活資訊網”

帳密資料後登入

已具有「綠色採購」帳號
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https://greenlife.epa.gov.tw/


線上申請操作說明(5/10)

1.響應完成後前台呈現主帳號(-0)單位名稱

2.預設密碼與主帳號(-0)相同，登入分帳號(-GL)後可修改密碼

3.主帳號(-0)及分帳號(-GL)皆可響應綠色辦公，並可編輯響應成果

若您非「綠色生活資訊網」總帳號持有者，可請主帳號(-0)協助開通分帳號

功能路徑：綠色生活資訊網>分帳號管理>建立分帳號(-GL)

情境二 已具有「綠色採購」帳號，但非機關總帳 建立帳號或同步
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線上申請操作說明(6/10)

情境三

①點擊“立即加入”
申請綠平台帳號

②依綠平台帳號註冊流程，申請加入平台會員

1.同意條款

2.選擇類別

3.選擇組織類型

4.填寫帳號申請資料
*紅標為必填欄位如要執行綠色辦公響

應，請選擇『組織單
位管理帳號』

不具有「綠色採購」帳號 建立帳號或同步
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線上申請操作說明(7/10)

③補充說明

欄位當有標註紅色*為必填欄位，
請務必填寫完整

必填欄位填寫完成後，請點擊

，系統會將驗證碼寄至您

所留的電子信箱，請於電子信箱中收信確認

並回填驗證碼後按

不具有「綠色採購」帳號情境三

建立帳號或同步
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https://greenlife.epa.gov.tw/


線上申請操作說明(8/10)

步驟1 於響應前請先選擇符合貴單位之組織性質
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https://greenlife.epa.gov.tw/


線上申請操作說明(9/10)

步驟2 • 請依貴單位狀況，勾選響應項目（綠色辦公響應指標及措施）

響應原則及注意事項說明

1.需選擇25項以上

2.當題號前有標註紅色*，為必選項目

3.最後Final區塊，填寫後不可更改，請注意

4.勾選完成後請點擊

5.送出後將進入環境部審核階段

無填寫創意作為

有填寫創意作為

系統自動審核通過

審核約需3-5個工作天

（創意作為僅供後續政策推動之參考）
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線上申請操作說明(10/10)

步驟3 審核結果通知與網站公開展現名單

①響應審核結果將由系統自動寄信通知 ②當通過綠色響應，單位名稱將展現於
綠色夥伴專區

審核不通過通知信件
*將標註退件原因（例如綠色
辦公創新作為填寫不明確），
請依原因補正後再送案*

網址：
https://greenlifestyle.moenv.gov.tw/categories/green_office

②綠當色通夥過伴綠專色區響應，單位名稱將展現於

淨零

淨零
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結語

04030201

美化工作環境
維護同仁健康

提高效率
降低成本

符合法規
政策要求

提升單位
正面形象

綠色辦公對單位益處
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臺中市政府環境保護局委託單位
京丞資源國際有限公司

諮詢專線：04-23274679 劉小姐

電話：04-2471-1183 分機606 林小姐

傳真：04-2471-1369

信箱：taichungnetzero2026@gmail.com

臺中市政府環境保護局 綜合計畫科

04-2228-9111 分機66126 童衛生稽查員

淨零綠生活相關響應諮詢
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